
Tu es intéressé(e) et tu souhaites prendre la relève du bureau ?
Dépose ta candidature via le Google Forms que tu recevras dans ta boîte mail. Tu as jusqu'au 8 février pour postuler.

Merci à toi :)

Responsable Logistique H/F 

"Bienvenue au bureau de l’association Aren’Asso. Nous sommes une
association gérée par des étudiants pour les étudiants. Le bureau est
le cœur de cette dernière ; sa mission principale est de veiller à son
bon fonctionnement et à sa pérennité.

Qui sommes-nous ?

Ta position dans la composante  
Au sein du bureau, tu seras un élément essentiel du groupe. 
Le/la président(e) sera ton chef d'équipe et sera là pour te guider, te donner des conseils ainsi que des responsabilités que tu
devras assumer, un peu à la manière d'un manager :)

Les conditions de travail 
Tu travailleras principalement au sein de l’IUT ou à la MDE avec ton groupe, un créneau vous sera dédié chaque semaine pour
avancer sur le projet. Le but est de travailler dans la joie et la bonne humeur et de faire évoluer l’association. Libre à toi de
t’organiser comme tu l’entends avec ton groupe en dehors des horaires prévus ;) 
 

Description du poste, les missions
Il assure la gestion logistique quotidienne des composantes de l’association.

Création, pilotage et suivi du planning de l’association (regroupe les différents évènements des composantes)
Organisation des réunions du bureau et celles avec les responsables logistiques et interlocuteurs externes
Organisation de l’évènement de lancement 
Plan de répartition des espaces de chaque composante
Elaboration des procédures et explication devant l’association
Gestion de la plateforme « HelloAsso » 
Création des billetteries et événements concernés

Les compétences requises, le profil 
suivant le parcours Management des fonctions supports ou Management Responsable de Projet et Entrepreneuriat
Maîtrise de Canva, Google Sheets
Esprit d'équipe : Travailler efficacement en équipe et encourager une culture de collaboration au sein du groupe
Organisation : aptitude à organiser son temps et à gérer les priorités
Aptitude à coordonner les composantes 

Tu aimes encadrer, organiser et créer des évènements, alors ce poste est fait pour toi ! Ton imagination
sera ta seule limite. 

LE BUREAU


